UBND PHUONG TIEN SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS B PHUONG TIEN SON Djc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 55/QP-THCSBTS Tién Noi, ngay 27 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Thiét 14p cac loai ho so’ quén 1y nha truwong, Té chuyén mon, gido vién
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS B PHUONG TIEN SON

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 09 nam 2020 ciia Bé
GDPT ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s, truong trung hoc phé théng va
trieong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Cong vin s6 664/SGDDT-GDTrH ngay 29/8/2025 ciia S¢ GDPT Ninh
Binh vé viéc huong dan thwc hién nhiém vu giao duc trung hoc nam hoc 2025-2026;

Can cir diéu kién ciia nha trieong va kha nédng thwe hién ciia gido vién.

QUYET PINH:

Picu 1. Tiép tuc duy tri va thiét 1ap mdi cac loai hod so quan 1y nha truong, To
chuyén mon, gido vién nam hoc 2025-2026. (Cé danh muc kem theo).

Picu 2. Cac loai ho so quan Iy nha trudng, T6 chuyén mén, gido vién nim hoc
2025-2026 dugc thuc hién dung theo quy dinh tai Diéu 21 Thong tu 32/2020/TT-
BGDDT niam hoc 2025-2026. Viéc bao quan hd so quan ly hoat dong gido duc cua
nha truong duoc thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

Gi4o vién duoc phép chon hinh thic trinh bay viét tay hodc danh may khi st
dung cac loai ho so theo quy dinh. Tung budc sir dung ho so dién tir thay cho cac
loai ho so hién hanh theo 19 trinh phu hop véi diéu kién cta nha truong va kha nang
thuc hién cua gido vién.

Piéu 3. Can bd, giao vién, nhan vién, cac to chuyén mon va cac by phan trong
nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ki./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Lanh dao truong (chi dao);

- T6 chuyén mon, T6 Van phong (th/hién);
- Gido vién (thuc hién);

- Luu VT.
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DANH MUC HO SO
Quan ly hoat dgng gido duc trong nha truwong
(Kém theo Quyét dinh sé 55/0P-THCSBTS ngay 27/8/2025
cua Hiéu truong truong THCS B phuong Tién Son)

1. P6i v6i nha truong:

a) So dang bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) SO theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc ddi voi hoc sinh khuyét tat.

d) Ké hoach gido duc cua nha truong (theo nim hoc).

e) SO ghi dau bai.

g) SO quan 1y cap phat vin bang, ching chi.

h) S6 quan 1y va ho so luu trit cac vian ban, cong vin di, dén.
1) HO so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

k) Ho so quan 1y tai san, tai chinh.

1) HO so kiém tra, danh gia can bg, gido vién, nhan vién.
m) Ho so theo ddi ste khoé hoc sinh.

n) HO so khen thuong, ky luat hoc sinh.

0) Ho so phé cap gido duc.

2. Poi véi to chuyén mon:

a) Ké hoach gido duc ctia t6 chuyén mén (theo nam hoc).
b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon.

3. Poi véi gido vién:

a) Ké hoach gido duc ctia gido vién (theo nim hoc).

b) K& hoach bai day (gi4o 4n).

¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

d) S6 cha nhiém (ddi v6i gido vién 1am cong tac chii nhiém 16p).



