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TRUONG THCS B PHUONG TIEN SON Pic 1ap — Tw do — Hanh phic
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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché chuyén mén Trudng THCS B phwong Tién Son
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS B PHUONG TIEN SON

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thing 9 nam 2020 ciia
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung
hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tw sé6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thing 8 nam 2018 ciia
Bé truomg Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido
vién co s¢ gido duc phé thong,

Can cit Théng tw 56 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thing 10 ndm 2009 ciia
Bé truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé ché dé lam viéc doi
VGi gido vién phé théng; Théng tw s6 15/2017/TT-BGDPT ngay 09 thang 6 ndm
2017 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao Sira doi, bo sung mot 56 dieu cua
Quy dinh ché do lam viéc doi voi gido vién phoé thong ban hanh kem theo Thong
tw s6 28/2009/TT-BGDBT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B¢ truong Bo
GDDT;

Theo dé nghi ciia Phé Hiéu trudéng.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén Truong
THCS B phuong Tién Son nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban lanh dao, cac t6 chuyén mon, gido vién truong THCS B
phuong Tién Son cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Biéu 3 (dé t/h);
- Website truong;

- Luu: VT, CM.

Bui Thanh Ha



_ UBND PHUONG TIEN SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS B PHUONG TIEN SON D@c lap - Tl.l’ do — Hanh phﬁc
QUY CHE CHUYEN MON

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50/0D-THCSBTS
ngay 20/8/2025 ciia Hiéu truong THCS B phuong Tién Son)

CHUONG 1: NHUNG QUY PINH CHUNG.

1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung.

1.1. Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién quy ché chuyén mén tai truong
THCS B phuong Tién Son, tinh Ninh Binh.

1.2. Quy ché nay 4p dung cho ddi tuong 1a toan bd can bo, gido vién
Truong THCS B phuong Tién Son.

2. Muc dich quy ché.

2.1. Quy ché nhiam 4p dung thdng nhat cdc quy dinh vé nén nép chuyén
mon cua gido vién toan truong.

2.2. Tao thuan lgi cho t6 chuyén mon va Ban lanh dao nha trudng trong
viéc quan 1y, t6 chitc va chi dao cong tac chuyén mon.

3. Nguyén tic ap dung.

Nhitng quy dinh tai quy ché trai v6i quy dinh cta phap luat, cac quy dinh
ctia nganh va cac cp quan 1y gido duc cap trén thi khong ap dung quy ché nay.

CHUONG 2: NHIEM VU CHUNG

I. Nhiém vu ctia t6 chuyén mén.

1. Nhiém vu chung ciia t6 chuyén mon.

1.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cia to; giup to vién xay dung
ké hoach giang day bd mon; kiém tra don ddc mdi t6 vién thuc hién nghiém tic
viéc day dung, day da theo KHDH; thao luan tinh hinh va danh gia két qua gido
duc hoc sinh thudc pham vi to phu trach; ban cac bién phap nang cao chat lugng
gido duc toan dién hoc sinh. Quan 1y cac thanh vién cua td, quan 1y chuyén mon,
kiém tra danh gia viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién. Theo ddi cac hoat dong
toan dién cua to vién.

1.2. Kiém tra, duyét ké hoach giang day bd mon, day hoc tu chon, gido
duc dia phuong, gido duc hudng nghiép, ké hoach sur dung thiét bi day hoc theo
hoc ki va nam hoc.

1.3. T6 chuc trao doi va danh gia sang kién kinh nghiém gido duc, 1am d6
dung day hoc; to chic dy gid 1én 16p cia cc thanh vién trong té dé rut kinh



nghi¢m, td chirc bdi dudng dé nang cao trinh dg td vién, thuc hién nhiém vy bdi
dudng hoc sinh gidi, phu dao cho hoc sinh trung binh.

1.4. Thao luan vé céc bién phap gitp do hoc sinh bd hoc, luoi hoc, co6 thai
do hoc tap khong dung. Xay dung va dang ki céc tiéu chi, chi tiéu cua tung hoc
ki va ca nam hoc cho tirng khéi 16p, dugc nhan xét danh gia hang thang, timg ky
va ca nam hoc. Sau danh gia c6 bién phap khic phuc nhitng han ché cho thang
sau, ky sau.

1.5. T6 chirc phong trao thi dua trong td, nhan xét va danh gia to vién,
thao luan ké hoach boi dudng nghiép vu cta giao vién, bao g@)m ca viéc day boi
dudng, day cac bai kho, chuong kho, trao dbi kinh nghiém thiét ké bai day. T6
chtic thao giang, tham 16p du gio, danh gia chat luong gio day.

1.6. Viéc theo ddi kiém tra gido vién ciia to truéng phai lam thudng ky, co
ké hoach va cong khai. Hang tudn bao cdo Ban linh dao tinh hinh thuc hién
nhiém vy ctia giao vién. Noi dung danh gia gom: uu diém, khuyét diém, nhirng
viéc di lam, dang 1am, két qua, hiéu qua va kién nghi.

1.7. Panh gia, xép loai to vién hang thang, hang ki va hang nam. B¢ nghi
hi€u truéng khen thudng hodc ky luat gido vién.

2. Nhiém vu ciia To truwéng; to pho

- Chi dao Tb chuyén mon thudc T6 quan 1.

- Hoan thanh va luu hd so, s6 sach.

- S6 ké hoach giang day, ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gid ghi theo
quy dinh.

- Ki duyét Ké hoach bai day ctia GV trong to vao thar Hai va tha Nam
hang tudn (Tht Hai ki duyét cac KHBD day cta cac ngay thr Nam, Sau, Bay;
the Nam ki duyét cac KHBD day cta cac ngay th Hai, Ba, Tu cta tuin ké
tiép). Yéu cau to truong, to pho cing dbi chiéu chuong trinh, k¥ ning soan bai;
chiu trach nhiém li€n déi khi GV c6 vi pham vé KHBD.

- Phan cong day thay, day chuyén dé.

- T6 chirc hop t6 2 lan/thang.

- T chtic ngoai khoa, thao giang, chuyén dé (gido vién phai chiu sy phan
cong ctia TH trudng).

- Phan cong va quan li viéc kiém tra tap trung theo ké hoach kiém tra cua
nha truong.

- Két hop cung Lanh dao truong du gio xép loai, hodc rat kinh nghiém.

- T6 truong CM phai ndp bao céo hoat dong cua to hang thang, ké hoach
thang hang thang. Nop toan b hd so t6 khi lanh dao trudng yéu cau.

- Chiu trach nhiém kiém tra ké hoach giang day theo tuan, thuong xuyén
theo doi viéc st dung PDDH cua thanh vién trong to.
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- Sinh hoat chuyén mon can chi trong nghi€n ctru bai hoc, cac ndi dung

kho.

- Téng hop bao cdo cua to vién vé lanh dao truong chinh xac, dung thoi
gian quy dinh.

- Kiém tra hd so, sb sach cta to vién dinh ki. C6 thé kiém tra dot xuit néu
can.

- Luu cac dé kiém tra giita ki, cudi ki theo quy dinh.

3. Sinh hoat t6, nhém chuyén mén.

- P6i moéi sinh hoat t6 nhém chuyén mon: thyc hién sinh hoat chuyén
mon vao tuan 2 va tuan 4 hang thang. Mdi to chuyén mén, trong mdi hoc ky
thie hién it nhat 2 chuyén dé 16n sinh hoat chuyén mén ( tap trung vao ndi dung
nghién ctru bai hoc cta 16p 6 va nodi dung sinh hoat theo chuyén dé)

- Tap trung vao thao g& cic van dé vudng mac trong chuyén mon.

- Ghi chép s6 nghi quyét cac cudc hop: Phan dau: cha toa, thu ki; phan
cudi can c6 thao luan vé cac d6i mbi, chi toa két luan van dé.

- S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gio ghi theo quy dinh.

I1. Nhiém vu cua gido vién

1. Giao vién b mon.

- Giang day va giao duc theo duing KHDH. Thuc hién dung theo hudng
dan chuong trinh giam tai ciia B GD&DT. Chuan bj va xdy dung KHBD theo
quy dinh trudc khi 1én 16p. Chuan bi thi nghiém (néu c6). Kiém tra va chim bai
theo dung quy dinh, ddm bao dung va kip tién d6. Thuc hién tot viée ghi, nhan
xét va danh gia gio day. Theo doi va danh gid, nhan xét hoc sinh thuong xuyén
theo quy dinh cta B GD&DT theo chuong trinh GDPT 2018. Thuc hién viéc
hoc ba. Lén 16p dung gio, khong tu tién bod gio, bd budi day. Day thay khi duoc
phan cong. Chil dong dé xuat phuong 4n day bu tiét (néu c6). Tham gia quan 1y
hoc sinh trong cac hoat dong gido duc cua nha truong. Pam bao co6 du hd so
theo yéu cau. Tich cuc tham gia cac hoat dong cua td, nhom chuyén mon va nha
truong.

- Thuong xuyén tu rén luyén dao dtc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén
mon nghi€p vy, nang cao trinh do nhan thuc vé moi mit dé nhim nang cao chét
luong day hoc va gido duc. Tu bdi dudng va tham gia tot cac 16p boi dudng
nghiép vu do trudng hodc nganh t6 chic. Tham gia tot viéc bdi dudng hoc sinh
gidi va phu dao hoc sinh trung binh. Tich cuc du gid déng nghiép dé nang cao
trinh 46 chuyén mon, nghiép vu su pham. Tich cuc tham gia phong trao lam dd
dung day hoc va viét sang kién.

- Thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luat, Piéu 1é truong
trung hoc va Phap 1€nh can bd, cong chuc; thuc hi¢n quyét dinh cua Hiéu



truong, chiu sy kiém tra ctia Hiéu trudng, phd hi¢u truong va chiu sy diéu hanh
vé chuyén mén ctia TO trudng chuyén mon va cac cip quan Iy gido duc.

- Giir gin pham chit, danh du, uy tin nha gido, gwong mau trude hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; d6i xir cong bang véi hoc sinh, bao vé cac quyén
va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giap d& dong nghiép trong cong
tac.

- Phéi hop véi gido vién chii nhiém, cac gido vién khac, doan thé va lién
doi trong nha truong va gia dinh hoc sinh trong cac hoat dong giang day va gido
duc hoc sinh. Tich cuc tham gia hoat dong cua Cong doan, Nit cong, chi doan va
cac hoat dong khac trong Nha trudong. Thuc hién tot cac cong viéc khac do Hi¢u
truong phan cong.

- Thyuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua Phap luat.

2. Giao vién chi nhiém.

Ngoai cac nhiém vu dugc néu tai muc (I1.1) gido vién bd mon, Gido vién
cht nhi€ém con ¢6 nhitng nhi¢m vu sau:

- Tim hiéu va ndm virng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap t6
chtrc gido duc sat doi tuong, nham thac déy su tién bod cua 16p.

- Pon ddc hoc sinh tham gia cac hoi thi (néu co).

- Xay dung ké hoach chil nhiém theo dung chuyén dé cua trudng. Thudng
xuyén lién hé véi phu huynh hoc sinh dé 1am tbt cong tac két hop gido duc hoc
sinh. Chu dong phéi hop vo1i chi doan, lién doi truong, gido vién bd mon, cac td
chtrc x3 hoi ¢ lién quan dé 1am tét cong tac giang day va gido duc hoc sinh.

- Thuong xuyén lién lac voi gia dinh hoc sinh dé thong bao, nhan xét danh
gid HS, danh gia va xép loai hoc luc va hanh kiém cua hoc sinh cudi ki hoc va
cd nam theo quy dinh hién hanh cua B§ truéng B GD&DT. pé nghi khen
thuong va ki luat hoc sinh, dé xuét danh sach hoc sinh dugc 1én 16p théng, phai
thi lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong hé, phai ¢ lai 16p; hoan thanh
viéc ghi S6 theo dbi, danh gia HS va hoc ba hoc sinh.

- Thuong ki bao cdo hodc dot Xuét (néu c0) tinh hinh hoc tap, rén luyén va
tu dudng cta hoc sinh 16p minh v6i Ban 13nh dao nha truong. Lam tét cong tac
tham muu, gitp hiéu truong dé ra cac bién phap nham két hop tot gita Nha
truong — gia dinh — xa hdi trong vi¢c gidng day va giao duc hoc sinh.

3. Gio vién truc tuin.

- Kiém tra s¥ sb, viéc truy bai 15 phat ddu gid cta cac 16p.

- Thong bao kip thoi dén Lanh dao trudng va GVCN khéc khi ¢6 nhiing
truomg hop nghi khong 1y do, trdn tiét.

- Panh gia, xép loai thi dua cac 10p, duy tri hoat dong nén nép ciia Nha
truong



- T6 chite cho 16p truc tuan lao dong v¢ sinh vao chiéu th Ba, thir Sau
hang tuan.

- Thu SPB cudi budi, cong diém thi dua.

- Nhan xét tuan trong gid chao cd ké tiép.

- Theo ddi gid gidc ra vao 16p.

CHUONG 3: QUY PINH NEN NEP CHUYEN MON.

1. Chuong trinh day hoc

1.1. Nhém GVBM phai xay dung ké hoach day hoc theo mdn, 16p duoc
phan cong, xay dung ké hoach phu dao hoc sinh trung binh, bdi dudng hoc sinh
gi6i, chu dé tu chon, mén tu chon, day thém (goi chung la cic KHDH) chi tiét
theo khung thoi gian 37 tuan ding theo qui dinh.

1.2. Cac ké hoach day hoc ciia gido vién phai nop ding thoi gian qui dinh,
duoc t6 chuyén mén, lanh dao nha trudng phé duyét trude khi thyc hién dong
thoi giri 01 ban mém vé nha trudng dé nha truong bién soan thanh quyén KHDH
cua truong.

2. Soan bai.

2.1. Soan bai day du theo KHDH 37 tuan, va KH day thém, boi dudng
HSG, chat luong bai soan cao, ding chuan kién thirc k¥ ning va dinh huéng
phat trién ning luc, pham chit hoc sinh, dic biét cac tiét day theo cha dé. Trinh
bay khoa hoc, 13 rang, sach dep, dung quy cach theo su théng nhat chung cua
nha truong. Khong nging cai tién phuong phap giang day, thiét ké bai giang
theo hudng phat huy tinh tich cuc, sdng tao va nang luc tu hoc cua hoc sinh.

2.2. Khéng soan gép nhiéu mén trong 1 KHBD; KHBD soan mdi theo
tung nam, khong sit dung KHBD ctia ndm hoc trudc; dong ghim theo tirng Hoc
ki. M&i KHBD ghi 16 ngay soan, ngay bit dau day. Gido vién soan KHBD trudc
ngay bat diu day nhiéu nhat 2 tuin va it nhat 1 tudn. Soan dung, di theo KHGD
ctia nha truong, ki duyét vao thi Hai va tht Nam hang tuin 5 cta tuan trudc khi
day (Tht Hai ki duyét cac KHBD day tha Nam, Sau, Bay; thir Nam ki duyét cac
KHBD day thir Hai, Ba, Tu ctia tudn ké tiép).Yéu ciu to truong, to pho cung doi
chiéu chuong trinh, k¥ nang soan bai ; chiu trach nhi€ém lién déi khi GV ¢6 vi
pham vé KHBD. Noi dung bam sat chuan k¥ ning, kién thirc. Cha ¥ 4p dung
“Day hoc theo dinh hudng phat trién pham chat va niang lyc ctia hoc sinh”.

2.3. Céc tiét thi nghiém thuc hanh, muon thiét bi day hoc phai duoc
chuan bi va bao muon trude, duge ghi chép diy du vao S6 muon thiét bi cua
nha truong (do can bo phu trach thiét bi quan 1y).

2.4. Bai kiém tra dinh ki, gitra ki phai xay dung ma tran, c6 huéng dan
chdm cu thé, 1d rang. Pé ra phai sat, dung trong tAm chuan kién thirc, ki ning
pht hop véi trinh d6 thue té cua hoc sinh. Dé ra va hudng din cham bai kiém



tra phai duoc soan can than trong KHBD. Pé kiém tra phai duogc 1anh dao
truomg phé duyét trude khi kiém tra va in luu mot b & té chuyén mon.

2.5. Gido an dugc thuc hién theo cac cach: soan trén may vi tinh theo quy
dinh: phong chit Time New Roman, ¢& chit 14 va in theo khé A4. Khi 1én 16p
phai c6 Ké hoach bai day do gido vién tryc tiép soan, cac truong hop dac bigt
phai bao cao xin y kién Lanh dao truong. Trong Ké hoach bai day phai ghi o
ngay soan, ngdy bt dau day. Thoi gian ki duyét Ké hoach bai day trude 3 ngay
trude khi thuc hién trén 16p. Ké hoach bai day phai thé hién 16 5 hoat dong theo
chudi cac hoat dong. Trong phan muc tiéu bai hoc can néu rd: yéu cau vé kién
thire, ki nang, thai do, nhitng nang luc cha yéu can hinh thanh cho hoc sinh
trong mdi bai hoc lam cin cir d@é lya chon ndi dung, hinh thurc t6 chirc cac hoat
dong trén lop va hudng din hoc sinh tu hoc. Ké hoach bai day dugc to chuyén
mdn kiém tra dinh ky hang thang, 1anh dao truong kiém tra dot xuat .

2.6. Cac biéu mau thong ké, bdo cdo ... gido vién nop vé nha trudng phai
danh may, giri ban mém qua Email hodc ban ctng (tuy theo yéu cau).

2.7. Nghiém cAm sao chép K& hoach bai day dudi moi hinh thire, néu Ké
hoach bai day duoc t6 chuyén mon, 1anh dao truong két ludn 1a sao chép s€ bi
Xép loai chua dat va bi xtr Iy theo cac quy dinh hi¢n hanh.

3. Lén lop.

3.1. Chuan bi chu d4o trude khi 1én 19p.

3.2. Ra vao lop dung gio, khong vao mudn hodc ra sdébm qua 5 phut
(khdng c6 1y do chinh dang), néu vi pham sé& duogc tinh nhu nghi tiét day khong
co ly do.

3.3. Truéc mdi tiét hoc giao vién phai kiém tra s6 lugng hoc sinh, truc
nhat, v¢ sinh va cac quy dinh khac ctia nha trudong. Chiu trach nhi€ém quan ly
hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc sinh Véng ting tiét hoc vao sb dau bai.

3.4. Trong gid day khong duoc cho hoc sinh ra ngoai (trur truong hop dac
biéf). Khong thi hanh ki luat hoc sinh bang cac hinh thiic gay ton thuong tim 1y,
xuc pham than thé, nhan phém hoc sinh.

3.5. Két thiic gio day gido vién danh 3 — 5 phut cing ¢ va hudng dan hoc
sinh 1am viéc ¢ nha; cong khai cac 16i vi pham, phé rd cac wu diém, khuyét
diém va xép loai gid hoc vao s6 diu bai. Nhitng 16i vi pham ning phai bao gido
vién chi nhiém xt 1y theo quy dinh va truc tiép phan anh v&i Lanh dao nha
truong.

3.6. Hoan thanh chuong trinh KHDH 35 tuan dtng thoi gian quy dinh.

4. Kiém tra chAm bai cho diém.

4.1. Bai kiém tra giira ky va kiém tra dinh ky timg mon hoc theo quy dinh
tai Thong tu 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 vé viéc danh gia hoc sinh
THCS va THPT.



4.2. Cac bai kiém tra phai dap Gng yéu cau danh gia chinh xac két qua
hoc tap cua hoc sinh. Tuyét ddi khong dé hoc sinh quay cop, gian 1an trong khi
lam bai kiém tra.

4.3. Bai kiém tra phai chdm can than, khi cham bai kiém tra phai c6 phan
nhan xét, huéng dan, stra sai, dong vién sy cd géng, tién b ctia hoc sinh. Bai
kiém tra gitra ki tra sau 1 tuan, bai kiém tra dinh ki tra sau 2 tun. Riéng kiém
tra moén Ngit van tra theo ké hoach gido duc mén hoc, 10ng ghép vao cac tiét
hoc rén k¥ nang cho hoc sinh.

4.4, Viéc ra dé kiém tra giita ki va dinh ki: Khong dung mot dé kiém tra
cho nhiéu 16p & cac thoi diém khac nhau.

4.5. Hoc sinh nao khong dugc du kiém tra thi giao vién bd tri cho hoc
sinh kiém tra bu. Nghiém ciAm viéc "céy" diém cho hoc sinh.

4.6. Kiém tra vo ghi, vo bai tap dé danh gia dugc tinh than thai do hoc tap
cua hoc sinh.

4.7. Sau khi chAm va tra bai kiém tra dinh ky, gido vién bd mon phai tra
bai kiém tra cta hoc sinh, ndp dé vé t6 chuyén mon nha truong luu gitt trong
thoi han 1 nam.

4.8. Chim tra bai dung thoi gian quy dinh, vao diém cap nhat trén s6 diém
dién tir. Mon HPGD khong cho diém, danh gia xép loai B (Pat ), CP ( Chua
dat) .

5. D gidy, thao giang, chuyén dé, thi GVCNG cép truong.

5.1. SO tiét du gi0 theo quy dinh: Hiéu truong, Phé Hi¢u trudng du 2 tiét/
GV/nam hoc; T trudng, tb phé du 4 tiét/ giao vién/nam; giao vién du it nhét 1
tiét/tuan.

5.2. Panh gia tiét day theo Cong vin s6 945/SGDDT-GDTrH ngay
03/8/2015 cia S& Gido duc va Pao tao vé viéc Hudng dan, danh gia xép loai gid
day cta gido vién trung hoc; Cong vin sd 1696/SGDPT-GDTrH ngay
21/11/2016 cua S& GD&PT Ha Nam vé viée stra d6i, bé sung minh chirg danh
gid xép loai gio day cua gido vién trung hoc theo cong vin sd 945/SGDDT-
GDTrH; gio thé duc danh gia theo cong vin 97/BGD.Viéc du gid can rai déu
trong nam hoc, tranh don ép trong cac dot hoi giang hay cudi nam.

5.3. Tat ca gido vién day thao giang it nhat 1 tiét trong 1 Hoc ky. Ké
hoach, ndi dung thi gido vién day gioi, thao giang do 1anh dao nha truong xay
dung.

5.4. Tiét day duoc danh gia ghi vao phiéu danh gia gio day theo miu quy
dinh cua B6 GD&DPT. Phiéu danh gia gio day s& duge luu giir trong hd so xép
loai gido vién hang nam.

5.5. Mdi to thuc hién it nhat 2 chuyén d&/HK: t6 KHTN thyc hién chuyén
d& moén Toan va mdt mon theo ké hoach cua td; t6 KHXH thuc hién chuyén dé



mon Ngit vin va mot mon theo ké hoach cua t6 (khuyén khich cac chuyén dé co
ndi dung tich hop lién mon). T6 chuyén moén xay dung Ké hoach thuc hién
chuyén dé trong nim hoc, dugc lanh dao trudng phé duyét. Sau khi ap dung
chuyén dé, dua chuyén dé vao ap dung thuc té giang day va duoc danh gia két
qua vao cudi nam hoc.

6. Viét sang Kién

Md&i GV déu phai luén luén dic rat kinh nghiém dé khong ngimg ning
cao hi¢u qua giang day va cong tac.

Trong mdt nam hoc, mdi gido vién phai cd mot sang kién, sang kién duoc
dang ky voi to, 1anh dao truong vao thang 9 hang nim va dugc thyc hién sudt
nam hoc.

Panh gia sang kién phai theo diing huéng dan cia Hoi dong khoa hoc
giao duc nha trudong va ndp dung thoi gian quy dinh.

Nhitng sang kién phu hop, ¢6 hiéu qua va c6 kha nang phat trién, ap dung
dugc rong rai nha truong s€ co6 nhirng hinh thirc khen thuong thich hop.

Tuyét doi khong sao chép cong trinh nghién ctru khoa hoc ctia ngudi
khac lam sang kién kinh nghiém ban than.

7. Ky luat lao dong.

7.1. Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé quan 1y lao dong, khong vao
cham, ra so6m. Thuc hién day dung theo thoi khoa biéu, khong tu v doi gi0 hodc
tu y nho nguoi day thay ma phai bédo qua lanh dao va dugc dong .

7.2. Trong c&c ngay 1, cac hoat dong tap thé toan trudong can bd gido
vién, nhan vién phai c¢6 mit trude thoi diém bat dau hoat dong 15 phdt. Giéo
vién c6 mit tai truong trude cac tiét day 5 phut.

7.3. Can bd gido vién nghi budi, nghi tiét, doi gid day phai truc tiép xin
phép Hiéu trudng, va bao t6 truong chuyén moén dé phan cong day thay, khong
dugc dé 16p tréng gido vién ¢ bat ki thoi diém nao.

7.4. Can bo gido vién di cong tac; nghi 6m, nghi viéc c4 nhan dai ngay
khi dén bao cdo Hiéu trudng phai ban giao cong viée, hd so lién quan vé To
chuyén mon dé phan cong ngudi khac thay thé.

8. Ho so' 16p va cong tac bio quan

8.1. Ho so 16p gom: s6 dau bai (chinh khod, hoc thém, 6n thi...), sd theo
ddi danh gid hoc sinh, $0 hoc ba, s6 chu nhiém, cac bién ban x1r Iy vi pham cua
hoc sinh, s6 lién lac ¢6 sb dién thoai gia dinh hoc sinh, so @b chd ngdi.

8.2. S6 dau bai: La mot trong nhitng hd so quan trong ctia 16p ( phdn dnh
tinh hinh, ddnh gid tiét hoc, nhdt ky thuc hién tién do chwong trinh, phdn dnh
tinh than thai dg cua hoc sinh ...) va 13 mot trong nhitng hd so ctia nha trudng
theo quy dinh ctia Piéu 1é truong THCS, nén phai bao quan can than.
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a) Giao vién chu nhi€ém phai c6 trach nhi€ém trong viéc Iya chon hoc sinh
ghi chép, bao quan s muon, tra sd6 hang ngay ding noi quy dinh. Hang tuin
gido vién chu nhiém tong hop tuan trén s6 dau bai theo ding hudng din, bao
cdo nhirng su viéc dac bi¢t Ién Hiéu trudng. Lanh dao trudong dinh ky kiém tra
hang tuan. Cubi hoc ky, cudi nim gido vién chu nhiém cac 16p nop sd dau bai
vé Van phong luu giir tai hd so nha truong theo quy dinh hién hanh,

b) Hang tuan gido vién chi nhiém phai ky khéa sd, ndp s6 vé Vian phong
dé 13anh dao truong kiém tra, nhan xét, téng hop va khoa cudi tuan.

¢) Khi bi mat mat, hu héng, Van thu, Gido vién chd nhiém va can bd )
sach 16p phai lap bién ban xac minh sy viéc, bdo cdo Hi€u trudng xin bié€n phap
xu ly.

d) S6 ghi bién ban sinh hoat do gido vién chii nhiém hoic can bd s6 sach
16p bao quan va ghi chép tat ca cac cudc hop 16p.

8.3. S6 theo ddi danh gia hoc sinh.

Gido vién chu nhiém cép nhat trén hé théng phan mém ndi dung & céc
trang s6 theo quy dinh, gidao vién by mon cdp nhat diém hoc sinh, danh gia vé
nang lyc, pham chét cia ting hoc sinh trén hé théng phan mém. Cudi mdi hoc
ki, ndm hoc, can bd vin phong in S6 theo ddi danh gia hoc sinh, 1anh dao nha
trudng kiém tra, ki duyét. So theo dbi danh gia hoc sinh dugc luu gitr tai hd so
nha truong theo quy dinh hién hanh.

Gido vién chi nhiém tong hop diém trung binh hoc ky va trung binh ca
nam, danh gia, xép loai hoc sinh, xét hoc sinh 1én 16p, luu ban. Lap danh sach
hoc sinh HTXS, HT, danh sach hoc sinh chwa HT, ndp vé ban linh dao nha
truong theo quy dinh.

8.4. S6 hoc ba.

- GV bd modn cap nhat diém TB mon hoc ky va TB mon ca nam. GVCN
cap nhat TB hoc ki va TB ca nam va danh gia cac mat ctia hoc sinh trong $0.

- Hoc ba: Str dung hoc ba dién tir theo quy dinh cia B6 GD&DT.

- Giao vién cha nhi€ém cé trach nhiém hoan thién cac thong tin theo quy
dinh trong s6 hoc ba.

8.5. S6 chii nhiém

9. Quy dinh thwc hién hd so c4 nhin va ho so cac té chuyén mén

* Ho so t6 chuyén mon:

a) K& hoach gido duc ctia t6 chuyén mén (theo nim hoc).

b) Sb ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mon.

¢) Bé kiém tra gitra ki, dinh ki cic mén cua to (luu);

d) Quyét dinh thanh 1ap T chuyén mén, danh sach thanh vién trong to.

* Ho so' gido vién (bit budc 4 loai):

a) Ké hoach gido duc ctia gido vién (theo nim hoc).
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b) K& hoach bai day (gi4o an).

¢) S6 theo ddi va danh gid hoc sinh.

d) S6 chu nhiém (d6i voi gido vién lam cong tac cha nhiém 16p).

10. Pinh mirc lao dong

Thuc hién theo thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 ndm
2009 cua B6 GD&DT; Thong tu sb 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 cua
Bo GD&DT vé sira doi, bd sung mot sb diéu cua quy dinh ché d6 1am viée ddi
vGi gido vién pho thong ban hanh kém theo Thdng tu 28/2009/TT-BGDPT cua
Bo GD&DT

CHUONG 4: KHEN THUONG, KY LUAT.

1. Khen thudng.

Cac déng chi can bg, gido vién thuc hién tot cac quy dinh trong quy ché
nay dugc xét khen thudng dinh ky hoac dot xuét theo cac quy dinh hién hanh
cua nha nudc, ciia nganh, cua nha trudong.

2. Xir ly vi pham.

Céc tap thé, ca nhin vi pham cac quy dinh trong quy ché nay thi tuy theo
murc do vi pham s€ bi xur 1y ky luét theo quy dinh ctia nganh va ctia nha trudng.

CHUONG 5: PIEU KHOAN THI HANH.
Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ndm hoc 2025 — 2026. Tat cic cac quy
dinh vé thuc hién chuyén mén tai Truong THCS B phuong Tién Son trude day
trai véi cac quy dinh nay déu bi bai bo./.
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